
แบบ 4 
บันทึกการใช้รถ 

 
รถหมายเลขทะเบียน   ……………………………………………… 

  
ลำดับที่ ออกเดินทาง ผู้ใช้รถ สถานที่ไป ระยะทาง กม/

ไมล์เมื่อรถออก
เดินทาง 

กลับถึงสำนักงาน ระยะทาง 
กม/ไมล์

เมื่อรถกลับ
สำนักงาน 

รวมระยะทาง 
กม.ไมล์ 

พนักงานขับรถ หมายเหตุ 
วันที่ เวลา วันที่ เวลา 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

 
 

             ผู้บันทึก....................................................... 

                   ตำแหน่ง ..................................................... 


